Vacature Secretaris HBLeO
De Hengelaarsbond is op korte termijn op zoek naar een secretaris van het (dagelijks) bestuur om de volgende taken voor ons te verrichten:
· Het verzorgen van binnenkomende en uitgaande post.
· Het verzorgen van de correspondentie (opstellen brieven en andere teksten namens het bestuur).
· Het verzorgen van contacten samen met de voorzitter met bijvoorbeeld zusterverenigingen, overkoepelende organisaties, het Hoogheemraadschap en de gemeentes in ons visgebied.
· Het notuleren van de vergaderingen van het algemeen bestuur (AB), het dagelijks bestuur (DB) en de jaarlijkse algemene Ledenvergadering (ALV).
· Het notuleren van de vergaderingen van Federatie Zuid-West Nederland, en Sportvisserij Nederland.
Onze voorkeur gaat uit naar iemand die op de (meeste) dinsdagavonden, wanneer het clubhuis open is aanwezig kan zijn. 
Het algemeen bestuur vergadert maximaal 12 maal per jaar (statutair verplicht om 1 maal per 2 maanden te vergaderen).

Wij verwachten van een secretaris, een goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift. Daarna is het prettig als je een teamplayer bent en makkelijk communiceert met medebestuursleden en leden. De Hengelaarsbond kent een bestuursvergoeding. Tevens krijgt de nieuwe secretaris de beschikking over een laptop en is er de mogelijkheid om gebruik te maken van een breed scholingsaanbod.
Voor nadere informatie over de functie kunt u zich wenden via het volgend emailadres info@leidsehengelaarsbond.nl
U kunt u belangstelling voor deze functie kenbaar maken door middel van een brief of email met korte relevante cv, gericht aan:
Bestuur Hengelaarsbond voor Leiden en Omstreken (HBLeO)
Marie Diebenplaats 110
2324 NG Leiden
info@leidsehengelaarsbond.nl
Namens bestuur Hengelaarsbond voor Leiden en Omstreken,

